Ugyiratszam: 11-23/2024

Kecskemeéti Varosrendészet

a kozérdeki adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjérol szolo szabalyzata

Hatalyos: 2024. december 20. napjatol




A Kecskeméti Varosrendészet (a tovabbiakban: Varosrendészet) az informacios onrendelkezési
jogrol és az informécioszabadsagrdl szolo 2011. évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan a k6zérdekt adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol
sz016 szabalyzatat az alabbiak szerint alkotja meg.

I.
Altaldnos rendelkezések

1.) A Véarosrendészet biztositja a mitkodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkez6 kdzérdek
és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét, amelynek érdekében intézkedik az
adatigénylések hatékony teljesitése, ezzel a kizvélemény gyors és pontos tajékoztatasa irant.

2.) A Varosrendészet a  kozérdeki  adatokat az intézmény  honlapjan, a
www.kecskemetivarosrendeszet.hu oldalon kézzéteszi.

3.) A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Varosrendészet teljes szervezetére, valamennyi
koztisztviseldjére.

4.) A szabalyzat targyi hatdlya a Varosrendészet tevékenységére, mikodésére, gazdalkodasara
vonatkozo, valamint mikdédése soran, illetve azzal Osszefliggésben keletkezd kozérdekd és
kdzérdekbol nyilvanos adatokra terjed ki.

5.) A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdekl adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell megfelelden alkalmazni.

6.) A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok a kozhitelli nyilvantartasbol térténd — kiilon
torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

7.) A kozérdekil adatigénylés soran iranyado jogszabalyok, szabalyzatok:
a) az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.);
b) a kozérdeku adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: kiltségtéritésrol szo1o rendelet);
¢) a Varosrendészet adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata (a tovabbiakban: adatvédelmi
szabalyzat).

8.) Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasaban:

1. , kozérdekii adat”: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mukodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd
adat;
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2., kozérdekbdl nyilvanos adat ”: akézérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli; Kézérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljaro személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kizfeladat
cllatasaval osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhet6ségét térvény eldirja;

Egyebekben az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Info tv. 3. §-dban foglaltak az iranyadok.

II.
A kozérdekii és kizérdekbél nyilvinos adatok egyedi igénylésének szabalyai

1.) A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 kozérdekil vagy kozérdekbél nyilvanos adatot bérki
igényelhet szoban, irdsban vagy elektronikus formdban a 2.) pontban meghatarozott
elérhetdségeken.

2.) A kozérdekl adat megismerésére iranyul6 igények benyujtasanak modija:
a) irasban postacimre: Kecskeméti Varosrendészet
6000 Kecskemét, Budai utea 2/a.
b) elektronikusan: varosrendeszet@kecskemet.hu
¢) szdban, irasban: a Varosrendészet Budai utca 2/a. szam alatt 1év6 tigyfélszolgalatan
az aldbbi tigyfélfogaddsi idében:
Hétfo: 08:00-15:00
Kedd: 08:00-15:00
Szerda: 08:00-15:00
Csiitortok: 08:00-18:00
Péntek: 08:00-12:00

3.) A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigénylo a teljesitést szoban kérte, és
b) az igényelt adat a Varosrendészet honlapjan vagy méas modon jogszerlien mér
nyilvanossagra keriilt, és
¢) az igényelt adat a Virosrendészet hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

4.) Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylést, tovabba a teljesitett szobeli
adatigénylést az atvevo koztisztviselonek irasba kell foglalnia.

5.) A Varosrendészethez beérkezett adatigénylést soron kiviil érkeztetni, szignalas céljabol az
intézményvezetd részére tovabbitani, majd iktatni kell.

I
A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerése irdnti igény vizsgalata

1.) A vizsgalatot a Varosrendészetet érinté adatigénylés esetében az intézményvezeté 4ltal kijelolt
koztisztvisel (a tovabbiakban: kijelolt koztisztvisels) folytatja le.

2.) A kozérdekl és kozérdekbSl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést a
Varosrendészethez t6rténd beérkezését, szigndlasat és iktatasat kovetden azonnal el kell juttatni a
kijeldlt koztisztviseld részére.
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3.) A beiktatott adatigénylést a kijeldlt koztisztviseld haladéktalanul megvizsgalja abbol a
szempontbdl, hogy esetében fennallnak-e az Info tv.-ben foglalt teljesitést kizar6 okok. E szerint a
Varosrendészet az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni:

a) abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be;

b) ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezeseét,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajekoztatas és értesités megadhato.

4.) Ezt kovetden a kijeldlt koztisztviselo az adatigénylést megvizsgalja abbol a szempontbol is, hogy
az egyértelmii-e, és hogy az a Véarosrendészet kezelésében 1évo adatra vonatkozik-e.

5.) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az intézményvezeté a kijelolt koztisztviseld altal
el6készitett levélben hataridé tiizésével haladéktalanul felhivja az igénylét az adatigénylés
pontositasara.

1V.
Az adatigénylés teljesitése

1.) A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénynek a Vérosrendészet az igény beérkezését
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

2.) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Varosrendészet alaptevékenységének ellatdsdhoz  sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az igénylot az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

3.) A kijelolt koztisztvisel6 — amennyiben sziikséges mas koztisztviselokkel egyiittmiikddve — az
adatokat Osszegy(ijti és ellendrzi, majd alairasra elokésziti az adatigénylésre adando vélasz
tervezetét.

4) A Virosrendészet az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmerilt koltség mértéke
meghaladja a koltségtéritésr6l szolé kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként
megallapithato legalacsonyabb dsszeget.

5.) A koltségtérités sszegérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tdjékoztatni kell.

6.) Az igényl6 a tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak a Varosrendészethez
val6 beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridobe nem
szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Varosrendészet altal
megallapitott, legalabb 15 napos hatéridoben koteles az intézmény részére megfizetni.

7.) Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.
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Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl nyilvantartas (2. melléklet)
tartalmazza a kozérdeki és kozérdekbsl nyilvanos adatok megismerése irdnti igények teljesitésének
¢s megtagaddsdnak szamat, a megtagadasok jellemzé indokait, az igények teljesitéséhez sziikséges
napok &tlagos szamat, végiil a kozérdeki és kozérdekbsl nyilvanos adatok ko&zzétételének
elérhetdségét.

VIL.
Ziré rendelkezések
A jelen szabdlyzat 2024. december 20. napjan 1ép hatalyba. A hatélyba lépésével egyidejiileg a 2024,
majus 1. napjan hatalyba lépett Kecskeméti Varosrendészet a kozérdeki adatok megismerésére

iranyul6 igények teljesitésének rendjérél sz616 szabalyzata hatéalyat vesziti.

Kecskemét, 2024. december 16.




8.) Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban €s — amennyiben ezt a Vérosrendészet aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl dltal kivant formdban, illetve modon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

9.) A teljesités soran az adatigényldé az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy
dokumentumrészrol, azok tarolasi modjatol fuiggetleniil masolatot kaphat.

10.) Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz (személyes adat), a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.
Err6l a kijelolt tigyintéz6 a Varosrendészet adatvédelmi tisztviseldje utjan gondoskodik.

V.
Az adatigénylés elutasitisa, jogorvoslat

1.) Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, amely nincs a Varosrendészet
kezelésében, vagy amelyet a kezelésében lévo adatok Osszevetése utjan kellene mint uj adat
eloallitani, el kell utasitani.

2.) Ha ismert, az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylot arrdl, hogy mely
kozfeladatot ellato szerv kezeli az igényelt kdzérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

3.) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az Info tv.
alapjan megilleté jogorvoslati lehetoségekrol vald tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

4.) Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy a Varosrendészet altal a meghosszabbitott hatarido eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata
érdekében a Kecskeméti Jarasbirdsaghoz fordulhat (Kecskemét, Rékoczi ut 7.). Az eljards soron
kiviili és illetékmentes.

VI
Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

1.) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez szilkséges. Az Info tv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott idd
elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

2.) A beérkez6 adatigénylésrél (1. melléklet) és az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok
indokairol nyilvantartast kell vezetni. A beérkez6 adatigénylésrol sz016 nyilvantartés tartalmazza az
adatszolgaltaté megnevezését és cimét, a beérkezés datumat, az igény teljesitésének datumat, a
teljesitéshez sziikséges napok szamat, a kdzérdekii és kdzérdekbol nyilvanos adatok kdzzétételének
elérhetdségét.
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