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Kecskeméti Varosrendészet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata
e - —

Kecskemét Megyei Jogu Viaros Kozgyiilése §9/2015. (1L 26.) szima hatdrozatdval 2015,
jalius 1. napjatdl létrehozza a Keeskeméti Virosrendészetet.

I. FEJEZET
A VAROSRENDESZET AZONOSITO ADATAL PECSETIJE, JOGALLASA

1. / A Virosrendészet elnevezése, azonosito adatai, pecsétje

a.) Neve: Kecskeméti Varosrendészet (a rovabbiakban: Varosrendészer)

b.) Székhelye (telephelye): 6000 Kecskemét, Budai u. 2/a

¢.) Alapitdja: Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgyillése (a
tovahbbiakban: Kozgyilés) 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

d.) Irdnyité szerve: Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgyiilése

¢.) Alapité Okirar kelre: 2015. majus 28

f) Alapité Okirat szdma: 11.169-10/2015

g.) Alapitas datuma: 2007. december 1.

h.) Bankszamlaszdma: 11732002-15760164-00000000

1.) Adoszam: 15760164-1-03

1.) Koltségverési torzsszama: 760160

K.) Az intézmény pecségje:  Kor  alakia, kozépen Magyarorszag cimerével, kdrivén
Kecskeméti Varosrendészet felirattal, melyet az intézmény
Kimend Ogyiratainak hitelesitésére kell hasznalni.

2./ A Virosrendészet jogallisa

A Viarosrendészet Kecskemét Megyei Jogii Viaros Onkormanyzata Kozgy(ilése altal alapitont
¢és tranyitott koltségvetés szerv.

I. FEJEZET
A VAROSRENDESZET TEVEKENYSEGE
1./ Alaptevékenységek részletezése kormadnyzati funkcio megnevezése és szama szerint:

(031030 Koztertilet rendjének fenntariasa

031030 Egyéb rendészen, biinitldozési tevékenység
(13 1060 Biinmegelizés

041231 Rowid idbtartami kdzfoglalkoztatas
041233 Hosszabb tdétartami kozfoglalkoztatas
(41236 Orszdgos kozfoglalkoztatdsi program
045170 Parkolo. garazs tfizemeltetése, fenniartasa

e = R

2./ A Virosrendészet vagyongazdilkodasi feladatai

n.) A Virosrendészet gazdalkodasi, pénziigyi és gazdasag feladatait az Intézmény - és
Piacfenntartd Szervezet lata el az Intézmény — és Piacfenntarto Szervezet ¢€s a
Virosrendészet kozott létrejott egyittmitkodési megallapodas alapjan

R
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Kecskeméti Varosrendészet Szervezeti és Miikdési Szabdlyzata

b.) A feladat ellitisat szolgalé vagyon az intézmény vagyonleltaraban nyilvantartott
targyi eszkozok.

c.) A vagyonnal valéo gazdilkodas vonatkozasiban Kecskemét Megyer Jogu Viros
Kozgyillésének az onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdilkodasrdl szolo
19/2013. (V1.27) rendeletében foglaltak szerint kell eljami,

d.) A Varosrendészet villalkozisi tevékenységet nem folytat,

e.) A Virosrendészet gazdilkodo szervezetek tekintetében alapitol, tulajdonosi jogokat
nem gyakorol

1l FEJEZET
A VAROSRENDESZET SZERVEZETE

Az intézmeényvezetd ellatja a Varosrendészet képviseletét. A Virosrendészet személyi
allomanydba tartoznak még az intézmeényvezetd-helyettes, a  kozteriilet-feligyeldk
(tovabblakban: feligyels), az Ggyintézok és a technikusok (@ rovdbbiakban egyitt:
munkavdllalok). A Varosrendészet szervezete egyszintll, szervezeti egységekre nem
tagozodik.

Vagyonnyilatkozat tételére az intézményvezetd, az intézmeényvezeto-helyettes, a felogyeld és
az gyintézo koteles a kiilon szabalyzatban meghatdrozottak szerint,

L/ Az intézményvezetd feladatai és hatiskiore

a) Vezeti a Virosrendészetet, felette az egyéb munkaltatoi Jogokat a polgarmester
gyakorolja.

b) Gyakorolja intézmény munkavallaléi felett a munkaltatéi jogokat.

c) Egyedi esctekben a Varosrendészet képviseletével megbizhatja az intézményvezetd-
helyettest vagy az intézmény mas munkavallalojat.

d) Az intézményvezetd a sajit és a Varosrendészet tevekenységérdl beszdamol a
Kozgyiilésnek, a kozgyilések kozotti idészakban a polgarmesternek és szakteriletént
felelés alpolgarmesternek.

¢) Felelés a Varosrendészetre vonatkozd Jogszabdlyokban, és az e szabalyzatban
rogzitettek végrehajtasaért. Egy személyben felelds az altala kiadott utasitasok
Jjogszeriiségéért

f) A Viarosrendészet személyi és targyi feltételeinek megteremiése ¢és folyamatos
biztositasa érdekében:
fa) gondoskodik a felugyeldk képzésérdl, tovabbképzésérol,
fb) gyakorolja a jogszabélyokban megallapitott jogokat,
fc) elkésziti a Véarosrendészet dolgozdinak munkakori leirdsat és szabdlyozza a
szolgalat ellatasat.

ﬁ
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Kecskeméti Varosrendészet Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

g) Szignilja és kiadméanyozza a Varosrendészethez érkezett és onnan kaldott jelentéseket.
elbterjesziés tervezeteket, intézkedéseket, egyéb levelezéseket.
h) Gondoskodik a jogszabalyokban meghatirozott nyilvantartasok vezettetésérdl,

i) Felelds a jogszabdlyokban meghatarozott munkaiigyi és gazdasagi feladatok ellatasaert,

1) A kozgyilési rendeletben meghatarozottak szerint felelds az intézmény részére
Jovihagyott koltségvetési eldiranyzat szakmailag megalapozott felhasznaldsaért.

k) A megillapitott koltségvetési eldiranyzat alapjan kotelezettséget vallal, bevételek és
kiadasok teljesitése esetén utalvanyozasi jogkdrével él.

1) Mikodteti a belsé kontrollrendszert a kiilon szabalyzatban foglaltak szerint.

m) Meghivas esetén részt vesz a kozgyiiléseken, bizottsagi (léseken.

2./ Az intézményvezeti-helyettes feladatai és hatiskire

a) A feliigyelok kozvetlen felettese az intézményvezetd-helyettes, Munkakorébe tartozik a
felugyeloket érintd és a napi munkavégzéshez kapesolodo Ogyek intézése

b) Helyettesiti az intézményvezetit tartds tavolléte, illetve akadalyoztatisa esetén, aki
ebben az esetben az /. szdmi mellékietben meghatarozott munkaltatéi jogokat
gyakorolhatju.

c) Az intézményvezetd-helyettes a feliigyelok napi jelentéseit értékelve tervezi, szervezi a
felogyelok szolgalati idejét, meghatirozza az ellendrizendo korzetet és az esetleges
célfeladatokat.

d) Ellatja a Véarosrendészet statisztikai és adatszolgaltatdssal kapesolatos kotelezettségeit.

¢) A feligyelok részére kiadja és dokumentalja a részikre kiadott technikai eszkozoket,
illetve gondoskodik a szigori szamadasi kotelezettség ald esd, és a munkavégzéshez
szilkséges nyomtatvanyokkal 16rténd ellatasukrol.

f) Szigndlja és kiadminyozza - az mtézményvezeto altal engedélyezett korben — a
Varosrendészethez érkezett ¢s onnan kaldon jelentéseket, egyéb levelezéseket,
Eldterjesziés tervezetet az intézményvezetd tavollétében, elozetes engedélye alapjan
készithet.

g) Ellenérzi a feligyelok és az alkalmazott segédfeliigyelok intézményvezetd

tevékenységet és tevékenyen részt vesz a feligyeldk, képzésével, tovibbképzésével
kapcsolatos feladatokban.

3./ A feliigyeld feladatai és hatiskore

a) a koaerilletek jogszeril hasznalatinak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
kozitkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése;

e —
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Kecskeméti Virosrendészet Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata
b) a kozterillet rendjére és tisztasigira vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megelbzése, megakadalyozisa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve szankcionalasa:

¢) kozremitkodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyvezet védelmében;

d) kozemilkodés a tarsadalmi biinmegelozési feladatok megvaldsitasiban, a
kozbiztonsag és a kozrend védelmében;

¢) kozremiikodes az dnkormanyzati vagyon védelmében;

f) kozremitkddés a koztisztasigra vonatkozd  jogszabalyok vegrehajtasanak
ellendrzésében;

g) kozremikodés dllat-egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban,

h) a mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jopszerii haszndlatanak és
birtoklasanak az ellendrzése;

i) ahelyi kézutakon, a helyi onkorményzat tulajdonaban all6 kozforgalom eldl el nem
zirt maganutakon, valamint tereken, parkokban és egyeb kozterileten a koziti
Jarmuvel 16rténd varakozasi kozszolgaltatas (a tovabbiakban: parkolas) biztositdsa,
valamint a parkolasért jard ellenérték megfizetésének ellendrzése és a fizetés
elmaradasa esetére eldirt jogkdvetkezmények alkalmazasa

4./ Az ligyintézok feladatai és hatiskire

a) Ellitja a fizetd parkolassal kapcsolatos (gyfélfogadast, részletes tajékoztatast ad a
parkolassal kapcsolatos Osszes kérdésben;

b) cllendrzi a bérletek kiadasahoz szilkséges feltételek meglétét a mindenkor hatilyos
Onkormanyzati rendelet alapjan €s kiadja a killonbozd tipusi parkoldsi bérleteket;

¢) aszamitogépes rendszeren keresztil kiallita a szamlakat;

d) az Ggyfél kérésére feltolti a lemerillt parkold automatihoz hasznalt chip kartyakat,
elvégzi a hibds vagy sérillt chip kartyak cseréjét,

¢) o rendeltetestol cltérd haszndlatra igényelt fizetd varakozohelyek hasznalataér
kiszamlazza a fizetend6 dijat az elbzetesen megkildott megrendelés alapjin;

f) az Ogyfélszolgdlaton befizetett potdijakrol kidllitia a szamlat, és nyilvintarya a
befizetést;

g) vezeti napi pénzforgalomra (dtutalisos tételek, készpénzes és bankkartyas befizetések)
vonatkozo konyvelést;

h) az elézmények kigyiijtésével dontésre elbkésziti az irasban beadott kérelmeket,
eészrevételeket €s az intézményvezetd dontését kovetden elkésziti az Ogyfél részére
killdendd leveleket, és a dontéseket dtvezeti a szamitogépes rendszeren;

a1
Oldal 6




Kecskeméti Virosrendészet Szervezeti és Milkodési Szabalyzata

1) intéz1 a hatdriddben nem fizetd tgyfelek felszolitasat, a meg nem fizetett pordijakrol a
behajtas érdekében fizetési meghagyast kezdeményez;

1) a fizetési meghagyasokrol. nyilvantariast vezet;

J) intézi a végrehajtassal kapesolatos teenddket, és nyilvantartast vezet a végrehajtas alatti
figyekrol,

k) az eredményes végrehajtas alapjan atvezeti a behajtott potdijakat a nyilvantartasi
rendszerben;

/) anem végrehajthatd potdijakat az elévillési 1d6 végéig nyilvantarya.
5.JA technikusok feladatai

a) A kijelolt varakozohelyeken tablik lkihelyeztetése, a feliratok iddszeriiségének
aktualizalasa, a parkolé allasok, utburkolati jelek festtetése,

b)a parkolok és az automatdk dllapotanak napi ellendrzése, az automatdk
{lzemképességének biztositasa;

¢) a tavfelagyeleti rendszeren keresztiil az automatak fizeneteinek figyelemmel kisérése;

d) a beérkezd jelzések alapjan a szilkséges intézkedések megtétele, a helyszinen javithato
hibdk elharitasa;

¢) szakmai beavatkozast igényl6 esetekben a hibaelharitds irasbeli megrendelése, a
hibaelhdritas utdn az elvégzett munka leellendrzése;

) imtezkedes karbantartas végzésére,
g) nyilvantartds vezetése a karbantartasokrol és a hibaelharitasokrol;
h) az automatikban papirtekercsek potlasa, és a lemerilt akkumulatorok cseréje;

i) heti rendszerességgel az Osszes parkold automata Ordjanak ellendrzése (hitelesitett
oraval);

J) esetenként elvégzi az automatdk dtprogramozasat;

k) a pénzkazettak folyamatos cseréje.

IV. FEJEZET
UGYFELFOGADAS
Az (Ogyfelek fogadasa a Vdarosrendészet 6000 Kecskemét, Budai u. 2/a. szam alatti

székhelyén, a piaccsamok foldszintjén taldlhatd hivatali helyiségben (figyfélszolgalat)
torténik.

e ————————
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Kecskeméti Varosrendészet Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

1./ A Varosrendészet ligyfélfogadasi ideje:
Hétfotol esitortokig: 08.00-15.00 ora
Pénteken : 08.00-12.00 ora

2./ Intézményvezetdi fogadoora /1. emelet 9. ajto/:
Kedd  :11,00-12.00 6ra
Csitortok: 14.00 -15.00 éra
V.FEJEZET,
ZARO RENDELKEZESEK
A jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2015. szeptember 23, napjan lép hatalyba és

hatilydt veszti a Kecskeméti Kozterilet-felogyelet 301/2010. (VI 24.) KH. szami
hatdrozattal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.
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